Tröôøng CÑKT LYÙ TÖÏ TROÏNG TP.HCM                    COÄNG HOØA XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM
       Khoa Công nghệ Nhiệt- Lạnh		                                   Ñoäc Laäp - Töï Do - Haïnh Phuùc
TỔ CHUYÊN NGÀNH
Số: 05/ KH-TCN
CÔNG VIỆC CẦN TRIỂN KHAI CỦA TỔ CHUYÊN NGÀNH 

Các công tác và kế hoạch thực hiện của Tổ triển khai theo kế hoạch Khoa. 
A- CÔNG TÁC GV THỰC HIỆN TRONG THÁNG -02/2017:
1/ HỒ SƠ GV: 
· LGD, ĐỀ CƯƠNG ( FILE WORD), GIÁO ÁN, BÀI GIẢNG CÁC MÔN PHỤ TRÁCH học kỳ 1 . Để vào file cá nhân.  HẠN NỘP: ngày 25-02. Ngày 25-2 Tổ sẽ Kiểm tra hồ sơ theo phân công của Khoa.
·  LGD, ĐỀ CƯƠNG ( FILE WORD) học kỳ 2 : kí tên và Để vào file cá nhân.  HẠN NỘP: ngày 21-02 theo phân công của Khoa.
2/ Thực hiện đúng theo thời Khóa biểu phân công ở học kỳ 2: chú ý môn tích hợp và xưởng dạy . Đề nghị hình thức thi. Các GV dạy LÝ THUYẾT  lớp 15 TN-NL1: chú ý nộp đề trước khi thi 2 tuần như đã thông báo ở họp tổ tháng 12.( Thầy Trí)
3/ Thực hiện công tác coi thi hk1 các khóa 16 : từ 20-2 đến 4-3 theo danh sách.
4/ Khoa phân công cho Tổ học phần Điện cơ bản hệ TCN 16: Thầy Trí phụ trách giảng dạy. TKB cụ thể gửi kèm cho Thầy xem trước.
5/ Thực hiện công tác chuyên môn:
· Đăng ký dự giờ hk2: đăng ký từ 20-2 đến 28-2, thực hiện bài giảng từ 1-3 đến 8-4
· Chuẩn bị giáo án , bài giảng khi lên lớp.
· Vật tư , đồ nghề : đề nghị ghi vào sổ giao nhận  của xưởng để Tổ kịp thời báo cho Phụ Trách Khoa. 
· Đề nghị các GV xem thông báo triển khai trên egov để kịp thời giải quyết công việc.
· Thực hiện tốt công tác Cố vấn và GVCN : thông báo điểm tổng kết, kết quả rèn luyện.
· Các góp ý cần ghi rõ trong sổ của tổ , qua mail , qua egov.
· Các trường hợp nghỉ đột xuất , vắng họp: bổ sung đơn cho kịp thời. ( T Quang)
Trân trọng.
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